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Introduction
Le premier but de ce guide est d’expliquer comment utiliser la plate- forme de
gestion des projets de recherche formation-universitaire (PRFU), il s’adresse :
e aux chefs de projet et les membres pour la soumission,
e aux chefs d ‘etablissements, pour valider les projets soumissionnés,
e aux responsables des trois Conférences régionales,
e aux conseillers scientifiqgues pour évaluer les projets et les bilans
soumissionnes.
A cet effet, le guide d utilisation est organisé en cing parties :
e Chef de Projet,
e Membre de Projet,
e Etablissement,
e Conférence régionale universitaire,
o Expert.
Bien Noter :
» L’application est bilingue (en arabe et en francais), elle vous permet de
basculer atout moment vers la langue souhaitée.
» L’accés aux fonctionnalités de I’application est en fonction des droits
utilisateur attribués. Chaque utilisateur a un niveau de droit spécifique lui

permettant d’accéder a tout ou partie des fonctionnalités de 1’application.
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» Connexion et authentification a la plate-forme PRFU : le processus de
connexion et d’authentification se compose des étapes suivantes :
1. Entrer dans le site web « www.prfu-mesrs.dz».

2. La page d’accueil suivante s’affiche :
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Figure 1 : page d'authentification a la plate-forme PRFU.

3. Introduisez vétre identifiant (E-mail) et le mot de passe recu dans la

boite mail au paravent par la Direction de la Formation Doctorale et de
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http://www.prfu-mesrs.dz/

I’Habilitation Universitaire puis cliquez sur le bouton connexion ou
Jsa,
» Mot de passe oublie : si vous oubliez votre mot de passe de connexion,
vous pouvez le récupérer facilement, en cliquant sur Mot de passe oublié
ou sl dalS e (Figure 2).

En Francais En Arabe

Gestion des Projets R.FU, T g e 30
Enlrez volis amail ef mol g passs: e ARy Sy S g JA
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@ @

[ Mot de passa oublié l o AE )

Figure 2: lien mot de passe oublié

Une fois votre adresse e-mail saisie, cliquez sur Envoyer (Figure 3). Un nouveau

mot de passe vous sera envoyé sur votre boite e-mail.

En Francais En Arabe
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Figure 3: envoie du mail pour mot de passe oublié.
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> Signification des boutons :

[ Consulter un détail
G Modifier un contenu,
[1] Supprimer

» Pour connaitre la fonction ou I’action d’un bouton il faut faire glisser le

curseur de la souris au-dessus de ce dernier, une bulle d’aide s’affichera.
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CHEF DE PROJET

Pour une premiére connexion a la plate-forme PRFU le chef de projet doit
d’abord s’inscrire en suivant les étapes suivantes :
1. Entrez dans le site web « www.prfu-mesrs.dz».

2. La page d’accueil suivante s’affiche :
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Figured : page d'inscription pour le chef de projet.
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3. Cliquez sur le bouton Inscription ou Jsail):

4. La Figure 5 ci-dessous apparait, vous étes invité a remplir le formulaire
(vous devez renseigner tous les champs précédés d'un astérisque (*)).
cliguez ensuite sur le bouton Enregistrer ou fis,

Version francaise
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Figure 5: formulaire I'inscription pom‘J\\\r le chef de projet.

“
\
\

Remarque : Veuillez introduire une adresse e-mail valide.
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5. Le message ci-apres s'affiche ou vous serez invité a activer votre compte

a partir de votre boite mail :

En Francais

Bonjour Mme. yyyy XxXxxx
Pour que vous puissiez se connecter a la plateforme de gestion des projets R F.U._, votre adresse e-mail doit
d'abord étre validée. Veulillez vérifier votre boite e-mail et suivre les instructions envoyées |

En Arabe
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Figure 6: invitation a I'activation du compte déja crée.

6. Dans I'email que vous avez recu (Figure 7), vous trouvez un lien : Activer

mMon compte ou (el Jurdl:

En Francais
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En Arabe
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Figure 7: E-mail recu par la Direction de la Formation Doctorale et de

I’Habilitation Universitaire.

En cliquant dessus, une fenétre contenant le message ci-dessous : s’ouvre :

En Francais

Votre compte a été active.

Veuillez cliquer sur ce lien pour accéder a votre compte

Figure 8:confipmation d'activation du compte cree.
7. En cliquant sur ce lien vous serez redirigé sur la page d’accueil de la
plate-forme PRFU ou vous devez vous authentifier (connexion et
authentification a la plate-forme PRFU, Figure 1) pour la soumission

d’un nouveau projet ou bilan.
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8. Une fois I’Email et le mot de passe sont validés, le chef de projet est

connecté a la plate-forme PRFU et visualise le tableau de bord ci —apres :

En Francais
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Figure 9: page d’accueil chef de projet apres son authentification.

Ce dernier est divise en trois (03) zones :

ZONE 1 : menu principal,dstuY) dailal)
ZONE 2 : barre d’accés rapide, gl J&iy)
ZONE 3 : calendrier des périodes, < A4l (Aa 3 J gasd)
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ZONE 1: représente le menu principal qui englobe 1’ensemble des opérations

nécessaires que le chef de projet a besoin pour soumissionner un nouveau projet

ou un bilan d’un projet en cours, le tableau ci-apres représentes les étapes qui

serviront le chef de projet :

& Profil (CV)~

I Détails du profil
# Modifier mon profil

& Modifier mon Mot de passe

=(CV) Aann 8 i &

les items suivants :

Le menu déroulant Profil(CV) affiche

> détail du profil : affiche toutes les
informations  personnelles déja
introduites lors du premier acces au
site (formulaire nouveau compte
chef de projet),

» modifier mon profil : pour une
éventuelle modification des
informations déja introduites (CV),

» modifier mon mot de passe:
invite le chercheur a changer son
mot de passe pour une meilleure
sécurité, ce dernier doit rester

confidentiel.

i Equipe projet ~

Ajouter un nouveau compte membre

Liste des membres

affiche les items suivants :

Le menu deéroulant Equipe projet

» Ajouter un nouveau compte
membre : le chef de projet a pour
role de créer les comptes des
membres de son équipe, et a ce

niveau nous accordons une

10
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attention particuliére a la validité
des e-mails des membres de
I’équipe [dans le cas contraire (e-
mail erroné) le membre ne pourra
jamais compléter son CV] (voir
Figure 10).

> Liste des membres : affiche la

v ol 3 A _ _
liste de tous les membres qui font

m penr il A8 partie de I’équipe du chef de projet
:-'-...:nl:-:\i“ j-ﬂ:l::’l

connecte, elle permet de visualiser
le détail du profil (CV) de chaque

membre et/ou de supprimer un

compte membre déja crée (voir
Figure 11).

Le menu deroulant Projets affiche les
items suivants :
= Projets ~ » Ajouter un nouveau projet : sert

a créer un nouveau projet a travers

Ajouter un nouveau projet
Lister mes projets des étapes ol chaque étape affiche

un canevas prédéfini,  (voir

Figure 12, Figure 13, Figure 14,

Figure 15, Figure 16, Figure 17,

T = Figure 18, Figure 19, Figure 20)

s g e 5 (3 tout en respectant  certaines
b 05 instructions:

a) Remplir les champs préecédes
d’un astérisque (*).

b) Valider a chaque fois une étape

avant de passager a I’étape

11
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suivante.
A la fin de toutes les étapes un code
projet vous sera attribué.
> Lister mes projets : affiche la liste
des projets crées (soumissionnés et
non soumissionnés) (voir Figure
21)

Le menu déroulant Bilan affiche les

= Bilan ~

items suivants :

© Ajouter un nouveau bilan > Ajouter un nouveau bilan : sert a
Liste des bilans

créer un nouveau bilan d’un projet

en cours, (voir Figure 23).

vilapns > Liste des bilans : affiche la liste
o il il des bilans crées (soumissionneés et

PR — non soumissionnés) (voir Figure
24)

Le menu déroulant communication
affiche les items suivants :

1. Messagerie privée :

< Communication ~ > Ecrire un message : est un outil de

Messagerie privée communication de chef de projet

Ecrire un message T
o avec les comptes ministeres, le
«d Diffusion de message

P Messages Envoyés compte de sa conférence, le compte

& Boite de réception de son établissement et les comptes

* Courrier électronique de ses membres a travers la

[# Ecnire un courrier

«d Diffusion de courrier plate-forme.

& Courrier envoyés > Diffusion de message : permet au

chef de projet d’envoyer des

12
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messages en diffusion aux comptes de

ses membres a travers la plate-forme.

> Message Envoyés : permet au chef
de projet de visualiser la liste de tous
les messages qui a envoyeé.

> Boite de réception : permet au chef
de projet de visualiser la liste de tous
les messages qui a regu.

2. Courrier électronique :

> [Ecrire un courrier : permet au chef
de projet d’envoyer des
e-mails a travers la plate-forme.

> Diffusion de courrier : permet au
chef de projet d’envoyer des
e-mails en diffusion a travers la plate-
forme.

» Courrier Envoyés : permet au chef
de projet de visualiser la liste de tous

les e-mails qui a envoyé.

13
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22 Ajout d'un membre ‘"

Titre de civilité * @ Monsieur O Madame

Nom * Nom
Prénom * Prenom
audl i
E-mail * E-ma

Annuler Ajouter

Figure 10 : ajouter un nouveau compte membre.

B Uste des memtoes

YR 2 8
N* Nom Prenom EmtCV Actions
HADO! m ccorapics ‘e
' ' | Compiat R
. : [y » @
: " L
KHENOU = voe

Figure 11 : liste des membres.
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22 Ajouter un nouvenu projet s

Creation nouveau projet

At de simplias i3 création d'un Progst, sa calkie a &40 [épame an 5 partes indépendantes
1. lgantiicabon du proge!

2. Informmhons sur ko Projot

1. Planning de Iraval

4 Résullats attendus

5. Moyans ot colisbomton

Remarque

L'ajout ges membyes Ml pare deg Mches de parteur 0u projet. § ast néCassane 4e Créar des Compaas pour 100S hes memitxes pour uils pusssent entrar ef complétar
lowr GV afin que veus puissed s atirboor au progal

Vous pouvaz appoder as modiicalions 8 volre proj=t & 1wt moment gvant 18 In (e 13 pénode 09 Soumisaon o projet

Y -

Figure 12 : les étapes a suivre pour créer un nouveau projet.

T —

Identification du projet
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Figure 13 : identification du projet.
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T
Identification du projet
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Figure 15 : planning du travail.
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Résultats attendus

amstew e Menas prdew ' | 2
L Y 87 6L = o nlie
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LS L e memn
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Figure 16 : résultats attendus.

Moyens et collaboration

Moyens existants 815 Llzz=

OrANAE K

4 N - o Boeene
HIADM g0t Os sialisligue

-

Paragragoes | Ut T -

"o ot

Figure 17 : moyens sans collaboration.

Pour ajouter une collaboration on clique sur le bouton Oui (voir Figure 18)
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Moyens et collaboration

Moyens existants B IsLliaszn a2 9 - G| B som
Qranateors portaties lopowd des statistiqnes
P
Collabosation * © 0w No
Type © boration
National Intermnational
N Nom Prénom {tablissamant

o~ . Ursvarsita AbSerrahenane Maea
1 HADERBACHE  Kahina o Digaia

Pagraghes 1 hets &

Fonction Action

Ingemeur
détat £ o

{'o-,,-..‘

Figure 18 : moyens avec collaboration.

En choisissant le type de la collaboration (nationale ou bien internationale) et en

cliguant sur le bouton Ajouter, la fenétre ci-dessous apparait :

Ajout d'une nouvelle collaboration nationale
Nom * HADERBACHE
Prénom * Kahina
Etablissement * Université Abderrahmane Mira de | B

Fonction * Autre |z|

Autre fonction * Ingénieur d'état| |

Figure 19 : ajouter une collaboration.
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Apreés avoir rempli tous les champs cliquez sur le bouton Ajouter, la

collaboration est créée.

22 Ajowter un nouvesy proget

Ry -

Figure 20 : enregistrer le projet.

Maintenant il suffit de cliquer sur le bouton Enregistrer pour créer le projet.

W LUsie globale dus peopit

N Cudm Irtrule Mumras Actions

, R . L ol s
o
Protab E1d v o Prarem ! ' N o -
] WCLOwOe arm .
Vous dever Jasocier au moins 2 l.\n%
Dissocier un membre du projet | 4 \
\
\
Associer des membres au projet | \
\
\

A

Voir I’exemple 1 ci-dessous

Figure 21 : liste globale des projets. \

Aprés avoir crée le projet, le chef de projet doit associer des membres a ce \\
dernier avant de le soumissionner. L association se fait en cliquant sur ce boutén

Un tableau contenant la liste de tous les membres apparait.

Le chef de projet n’a qu’a cocher le membre voulu (ayant un cv complet) et
choisir un réle pour ce membre puis cliquer sur le bouton Enregistrer.

La Figure 22 illustre le processus d’association (Casl).
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Cas 1 : associer un membre a un projet

N Mom Prancm Grade Agtus! Fwt oy

= =3

e ) p——— |
Cas 2 : un membre associé a un projet
Anrailer m
Y2 -
N Now P o Grade Actuel Etat CV Association Role du mambre
' [ moomoset Jf W incempéet |
ot Ao Il. L B B 041> 3500w pour ce peo ,I

Cas 3 : le membre n’a pas le droit d’étre associé a un autre projet

Rode du membire

| & 3 LI o b A et 1) Lt L ' |

Le code du projet auquel le membre est déja associé

Figure 22:associer des membres au projet.

Remarque : le nombre de projets auxquels un membre a le droit d’étre associé
est fixé par I’administrateur (Cas 3), dans cet exemple ce nombre est fixé a un

(01) c'est-a-dire : un membre a le droit d’étre associé a un et un seul projet.
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Apreés la création du projet et I’association des membres a ce dernier, le chef de
projet peut maintenant soumissionner son projet en cliquant sur le bouton [ a |

dans la liste globale des projets.

IMPORTANT :

> La création de la composante de I’équipe fait partie des taches de chef de projet,
il est nécessaire de créer des comptes pour tous les membres pour qu’ils puissent

accéder et compléter leur CV.

» Le membre doit compléter son CV pour que le chef puisse I’associer a un projet

(voir Figure 22).

» Un chef de projet qui possede un projet non encore soumissionné ne peut pas

Créer un nouveau projet.

Exemple 1:

Le chef de projet ne peut pas soumissionner le
projet soit il est hors période de soumission des
projets, soit le nombre de membre associés n’a pas
atteins le nombre minimum fixé par

I’administrateur).

" ‘ Soumissionner le projet

Apreés la validation du projet par 1’établissement, la Conférences régionales et
enfin par les conseillers scientifiques (Experts) le chef de projet peut maintenant
créer un bilan pour le projet qui a soumissionne.

Menu principal—Bilan—Ajouter un nouveau bilan la Figure 23 apparaitra.
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Figure 23: ajouter un nouveau bilan.

In'y & pas des projets pour lewur donner un bilan
v

Avancemant annes 1 Avancemant annge 2 Type de bilan
IMILUN 1501201 70001 » barise

,
3T - I

Figure 24:liste des bilans.

Apres la création du bilan, le chef de projet doit le soumissionner en cliguant sur
le bouton 1 s laliste des bilans.

IMPORTANT :

Le chef de projet ne peut pas soumissionner le

bilan car il est étes hors période de soumission des
bilans

n Soumissionner le bilan
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ZONE 2 :
Voir ANNEXE.

ZONE 3:
Voir ANNEXE.
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MEMBRES DE PROJET

1. Consulter votre boite électronique, vous recevez un E-mail envoyé par la
Direction de la Formation Doctorale et de 1’Habilitation Universitaire dont

le contenu comme suit;

Compie Membre sur ia Plateforme de Gestions des Projefs PRFU s » &8
JOOKX Yyyy <tz gesieros@gnal i 1348 iy 20 monse) . -
?A ey ) Fagasv  Tadure e messape Désacteer powr - 3be X

Plateforme de GesBors g25 Projets PRFU
Eorpowr M Mimz projesdeux membredeax
Le chef dz proget. M Nime XOOKKX ¥yyy i dz wous misies, en Lot qee mamie dans son Squipe praet PR7U A oot efiet vaas dver compléter vtz CV i que vous soyer déindhemant imispes dans 2 pget ot
Vo un récapinda dewos nomatons 42 conrenon qus ous dzver iifisar pow 0T 3003 3 Uz platsme off
Fiom fstiszay - membezproe8gmai.com
Net d2 zasse - aGROFY

Toctziis wous serez vt 3 modSer wire mat de passs 83 Jz memizr aoos 3 3 Plaisme
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1. Entrez dans le site web «www.prfu-mesrs.dz», vous devez vous
authentifier avec votre identifiant (E-mail) et le mot de passe recgu
(connexion et authentification a la plate-forme PRFU, Figure 1).

2. Une fois les codes d'accés (identifiant et mot de passe) sont validés, le
membre de projet est connecté a la plate forme PRFU et visualise le
tableau de bord ci —apres :
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Figure 25: page d’accueil membre de projet apres son authentification.

Ce dernier est diviseé en trois (03) zones

ZONE 1 : menu principal,dxtuY) dailal)

ZONE 2 : barre acces rapide, gl Jaisy)

ZONE 3 : calendrier des périodes, < _Aall a3l Jgaad)
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ZONE 1: représente le menu principal qui réunit I’ensemble des opérations

nécessaires a un membre de projet pour compléter son CV et les taches qui lui

sont affectées dans le cadre du nouveau projet ou bilan dont il est membre.

Détail des opérations dans le tableau ci-apres :

& Profil (CV)~

I Détails du profil
# Modifier mon profil

& Modifier mon Mot de passe

- (CV) st il §

Le menu déroulant Profil(CV) affiche
les items suivants :
> détail du profil : affiche toutes les
informations  personnelles déja
introduite par le chef de projet lors
de la création du compte membre
ainsi que les informations rajoutées
par le membre de projet apres la
modification de son profil (CV).

» modifier mon profil : pour une
éventuelle modification des
informations déja introduites (CV).

» modifier mon mot de passe:
invite le membre a changer son
mot de passe pour une meilleure
sécurite, le mot de passe est

confidentiel.

i Equipe projet ~

£ Ajouter un nouveau compte membre

Liste des membres

Le menu déroulant Equipe projet

affiche les items suivants :

» Ajouter un nouveau compte
membre : acces désactivé pour les

membres de projet.
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> Liste des membres : présente le
v eassall A détail des CV des membres de
s e s 28] I’équipe y compris le chef de projet
IR MA (voir Figure 26).
Le menu déroulant Projets affiche les
. e B items suivants :

& Projets ~

£ Ajouter un nouveau projet

= Lister mes projets

» Ajouter un nouveau projet:
acces desactivé pour les membres
de projet.

» Lister mes projets : affiche la
liste des projets (soumissionnés et
non soumissionnés) auxquels un
membre est associé, avec la
possibilité de visualiser le détail de
chaque projet et le CV des
membres qui sont associes a ce
projet compris le chef de projet.

(voir Figure 27).

& Bilans ~

£3 Ajouter un nouveau bilan

Liste des bilans

- = =!=r|§.

Bt Alim g 281 H

R PR —

Le menu déroulant Bilan affiche les

items suivants :

» Ajouter un nouveau bilan: acces
désactivé pour les membres de
projet.

> Liste des bilans : affiche la liste
des bilans (soumissionnés et non

encore soumissionnes par le chef
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de projet), avec la possibilité de
visualiser le détail de chaque bilan.

(voir Figure 28).

Le menu déroulant communication

affiche les items suivants :

. 1. Messagerie privée :
Cp Communication -
» Ecrire un message : est un outil de
Messagerie privée o .
B Ecrire un message communication de membre de projet

A Difiusion de message avec son chef de projets et les

™ Messages Envoyés )
Q Boite de réception membres avec lesquels il partage le

% Courrier électronique méme projet a travers la plate-forme.
¥ Ecnire un courrier > Diffusion de message : permet au

«d Diffusion de courrier

P Courrier envoyés membre de projet d’envoyer des

messages en diffusion aux comptes

des membres avec lesquels il partage

SE RV (L A . .
- le méme projet a travers la plate-

st i 5 forme

ANPETEY -+ |

i il ) o » Message Envoyeés : permet au

3 ol EL I . . . .
s FB membre de projet de visualiser la liste
PPN

de tous les messages qui a envoyé.

'-_.-. SEM = 'J‘JIE

K > Boite de réception : permet au

o ey o o membre de projet de visualiser la liste

de tous les messages qui a recu.

3. Courrier électronique :

> [Ecrire un courrier : permet au
membre de projet d’envoyer des
E-mails a travers la plate-forme.

> Diffusion de courrier : permet au

membre de projet d’envoyer des
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plate-forme.

envoye.

E-mails en diffusion a travers la

» Courrier Envoyés : permet au
membre de projet de visualiser la

liste de tous les E-mails qui a

@  Liste des membros

N* Nom

Prenom

HADDOUCHE Sanmia - 4. Mamt [ Comprae |
\ 15504 moumd Mam
4 walils - 4, Mambre [ incomplon |
KHENOLUS - v, Haama - S-fis Mamt | incomplv |
Affchinge G0t dldmers 1 & 5 sur 5 alomont
Aftcher 1w Lw] alémants

Figure 26:liste des membres.

&  uste globale ces projets

Yo e e

N* Code

DIMIUN 1501201 70001

DIMIUNOGO 1201 70002

AT hisges Oas dhemants 1 A& 2 sur 2 Alder

Affichal % |l &demants

Intitude Mombres Soumission Actiony
) " L Priezin Pide Cwal La projet n'est pas soumissionnd .
]
¥ Mant 1 Y
proDatuies w o P ide E“ Lo projet est soumissionne .
AR B — BN il
WatoutIe et Marena »

Visualiser le détail d’un projet

Visualiser le cv d’un membre /d’un porteur —

e [l s

Figure 27:liste globale des projets.
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1 2 belan Soumission Action

» ' Le bilon est .

socumissionne ¢

Visualiser le détail d’un bilan

Figure 28:liste des bilans.

IMPORTANT :

» Le membre doit compléter son CV pour que le chef puisse 1’associer a un projet

(voir Figure 22).

» Les informations nécessaires pour la complétude d’un CV pour un membre du
projet sont : la date de naissance, le numéro du téléphone, I’adresse, la fonction

et le grade actuel.

ZONE 2:
Voir ANNEXE.
ZONE 3:
Voir ANNEXE.
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ETABLISSEMENT

1. Entrer dans le site web « www.prfu-mesrs.dz».

2. Vous devez ensuite vous authentifier avec votre identifiant (E-mail) et le
mot de passe recu par la Direction de la Formation Doctorale et de
I’Habilitation Universitaire par boite mail (connexion et authentification a
la plate-forme PRFU, Figure 1).

3. Une fois les codes d'acces (identifiant et mot de passe) sont validés, le
responsable d’un établissement est connecté a la plate-forme PRFU et

visualise le tableau de bord ci—apres :

En Francais B
a A A v B s & St - . . v 3 TENES B . > . ZONE 1 ag s@ N oa .n

J y & = = = 2| zoNg2

Calendrier des périodes ZONE 3

17 CTRIST snction Dsjin 000 o TENY 1y
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En Arabe

|n0 on X me uwm ZONE [ 2 v - s b ~——in
et Chan P o A 1 At e i

ZONE 2 . &

{]
{]
e
%
po

ZONE 2 it e 31 pand

pot e 2H1S e o CERIST

Figure 29:page d’accueil d’un responsable d’un établissement apres son
authentification.

Ce dernier est divisé en trois (03) zones :

ZONE 1 : menu principale, dxsbal) 4ailal)
ZONE 2 : barre acces rapide, gl Jaisy)
ZONE 3 : calendrier des périodes, < Al (a3 J gasd)

ZONE 1: représente le menu principal qui englobe I’ensemble des actions
nécessaires au responsable d’un établissement pour valider les nouveaux projets
et bilans.

Détail des opérations dans le tableau ci-apres :

Le menu déroulant Profil(CV) affiche

les items suivants :

& Profil (CV)~

> detail du profil : affiche toutes les
I Détails du profil

informations concernant
# Modifier mon profil

I’établissement.
& Modifier mon Mot de passe » modifier mon profil : pour une
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éventuelle modification des
informations existantes.

» modifier mon mot de passe : invite
le chef de 1’établissement a changer
son mot de passe pour une meilleure
sécurite, le mot de passe est

confidentiel.

& Projets & bilans ~

& Liste des projets & valider

= Liste globale des projets

Liste des membres par projet

= Lister mes bilans par projets

Liste des bilans

affiche les items suivants :

Le menu déroulant Projets et bilans

> liste des projets a valider : affiche la
liste des projets (a valider et qui sont
validés) des enseignants-chercheurs
de wvotre établissement avec la
possibilité de visualiser le détail de
chagque projet soumissionné. La
validation des projets et la
modification de I’avis et du
commentaire apres validation
s’effectuent dans le délai imparti a
cette opération (voir Figure 30).

> Liste globale des projets :
Permet de lister tous les projets de
vOtre etablissement avec la possibilité
de visualiser 1’avis de I’établissement,
de la conférence régionale et 1’avis
final des conseillers scientifiques
(experts) (voir Figure 32).

> Liste des membres par projet :

Permet de visualiser tous les
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membres de chaque projet (voir
Figure 33).

» Liste des bilans (En-cours)

» Lister mes bilans par projet (En-

cours)

Le menu déroulant Faculté / Institut

affiche les items suivants :

Faculté / Institut -

» Ajouter une faculté / un institut :

3 Ajouter une faculte / un institut permet d’insérer les facultés / institut

Liste des facultes / instituts

existants dans 1’établissement.
(insertion obligatoire *cf. annexe).

> Liste des Facultés / Instituts:

v Sl jaeaal)

SRS + permet de visualiser la liste des

wlad S SN Facultés et des Instituts de votre

établissement.

Le menu déroulant Formations

doctorales affiche les items suivants :

= Formations doctorales - ] )
» Ajouter une Formations

2 Ajouter une nouvelle formation doctorale doctorales : permet d’insérer les
Liste des formations doctorales . .
formations doctorales existantes dans
I’établissement.
(insertion obligatoire * cf. annexe).
> Liste des Formations doctorales :

permet de visualiser la liste des

Formations doctorales de votre

établissement.
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Le menu déroulant Laboratoire, affiche
M Laboratoire -

les items suivants :

Ajouter un laboratoire
Liste des laboratoires » Ajouter un laboratoire : vous

permet d’insérer les laboratoires

existants dans 1’établissement.

(insertion obligatoire * cf. annexe).
> Liste des laboratoires : permet de
B e A visualiser la liste des laboratoires de

vOtre établissement.

< Communication - Le menu déroulant communication

Messagerie privée affiche les items suivants :

Ecrire un message ] .,
- ; 1. Messagerie privée
« Diffusion de message

™ Messages Envoyés » Ecrire un message : est un outil de
@ Boite de réception communication du responsable de
! Courrier électronique I’établissement avec Les comptes

# Ecnre un courrer

A Diffusion de courrier ministeres, Le compte de sa conférence,

* Courrier envoyés autres comptes établissements, les

comptes des chefs de projets qui

T appartiennent a son établissement a
i =| travers la plate-forme.
ieles L_:ﬂ_ » Diffusion de message : permet au
el Fe e responsable de 1’établissement

o

NI

d’envoyer des messages en diffusion

A g SR thad yall BN
ISRV F §

b a2 ) o appartiennent a son établissement a

el

aux comptes des chefs de projets qui

travers la plate-forme.

> Message Envoyés : permet au

responsable de 1’établissement de
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> Boite de réception : permet au

2. Courrier électronique :

> Ecrire un courrier : permet au

> Diffusion de courrier : permet au

» Courrier Envoyés : permet au

visualiser la liste de tous les messages

qui a envoyé.

responsable de 1’établissement de
visualiser la liste de tous les messages

qui a recgu.

responsable de 1’établissement
d’envoyer des E-mails a travers la

plate-forme.

responsable de 1’établissement
d’envoyer des E-mails en diffusion a

travers la plate-forme.

responsable de [I’établissement de
visualiser la liste de tous les E-mails qui

a envoyeé.

soumission Validution des projets

. 1 En sttente de validation

—s=o K

- Le projet est validé

. y Le projet est valide
oy
Faworntee |

i Ajoutér‘uh commentaire et un avis (voir Figure 31)

A

Modifier I’avis et/ou le commentaire aprés validation

A

Figure 30: liste des projets a valider.
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22 | validation du projet 7 n

" o» Pxagraphey | Mets l‘

Anmuinr Enregitres

Figure 31:ajouter un avis et un commentaire.

BB Liste globale dus projens
Y -
et
Avias Conference
N Code Intitule du projet Avis regionale Avis final

el Visualiser le commentaire

Figure 32:liste globales des projets.

Liste des momores par projet s n

Bl

Y 2 B 8

N* Nom et prenom AL et Grade Fonctian Telephone E-mail Rale Actons
Statistgue
1254 ) L =
. S 8 =
LITT ]

ADDOUCHE - Samin Mattrm A tarvt o e el e i gt

Consulter le profil d’'un membre

Figure 33:liste des membres par projets.
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ZONE 2 :
Voir ANNEXE.

ZONE 3:
Voir ANNEXE.
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CONFERENCE REGIONALE
UNIVERSITAIRE

1. Entrer dans le site web « www.prfu-mesrs.dz».

2. Vous devez ensuite vous authentifier avec votre identifiant (E-mail) et le
mot de passe recu par la Direction de la Formation Doctorale et de
I’Habilitation Universitaire par boite mail (connexion et authentification a

la plate-forme PRFU, Figure 1).
3. Une fois les codes d'acces (identifiant et mot de passe) sont validés, le

responsable d’une conférence régionale universitaire est connecté a la

plate-forme PRFU et visualise le tableau de bord ci—apres :
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En Francais

San ZONE 1 ap A@ 3 o~ .d
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Prejol SOt aent

1 a0 e s g

ASwctal r - -

© Copyrgv CERIST Bdjaim 2000 Tows ok e

En Arabe

Ela or : @ o= I, wAe ot R pvT—— ) ‘“‘.!
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et a0 e 2 g

pine 3500 oo J0ME Ny CEKISY 50 30 €

Figure 34:page d’accueil d’un responsable d’une conférence régionale apres
son authentification.

Ce dernier est divisé en trois zones :

ZONE 1 : menu principal, dsubud) daildl)
ZONE 2 : barre acces rapide, gl Jui)
ZONE 3 : calendrier des périodes, < A4l (Aa 3 J gaad)
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ZONE 1: représente le menu principal qui englobe I’ensemble des actions

nécessaire au responsable d’une conférence régionale universitaire.

Détail des opérations dans le tableau ci-apres :

& Profil (CV) ~

I Détails du profil
# Modifier mon profil

& Modifier mon Mot de passe

Le menu déroulant Profil(CV)

affiche les items suivants :

» détail du profil : affiche les

informations  concernant la

conférence régionale
universitaire,

» modifier mon profil : pour
une éventuelle modification
des informations deja
introduite (CV),

» modifier mon mot de passe :
invite le responsable de la
conférence régionale

universitaire a changer son

mot de passe pour une
meilleure securité, le mot de

passe est confidentiel.

Ijtahlissements I

L’item Etablissement affiche la
liste des établissements appartenant a
la conférence régionale connectée,
groupée par type de I’établissement
normale

(universite, Ecole

supérieure,..)(voir Figure 34 ci-

dessous).
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== Projets ~

& Liste des projets a valider

& Liste global des projets

Le menu déroulant Projets, permet
d’afficher les projets a valider et qui
reste a valider.

== Bilans ~

& Liste des bilans a valider

& Liste global des bilans

Le menu déroulant bilans, permet
d’afficher les bilans a valider et qui
reste a valider.

W Affectation ~

Affectation
¥ Affectations des projets aux experts

& Affectation des bilans aux experts

= Projets
Liste des projets soumissionnés

Liste des projets validés par les etablissements

Avis
& Avis des experts sur les projets

Avis des experts sur les bilans

Le menu déroulant Affectation
comporte les items suivant :
» affectation: permet d’affecter
les nouveaux projets et bilans
SOUMISSIioNNEs aux experts,

» projets: pour consulter les
projets soumissionneés et les

validations  effectuer  par
1’¢établissement de
rattachement,

» avis: pour consulter les

concernant les
bilans

expertises
nouveaux projet et
effectuer par les experts.
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3 Communication -

Messagerie privée
Ecrire un message

<4 Diffusion de message
™ Messages Envoyés

& Boite de réception

i Courrier électronique
(& Ecrire un courrier

-« Diffusion de courrier

™ Courrier envoyés

Le menu déroulant communication
affiche les items suivants :
» Messagerie privée: est un

outil de communication
avec le ministere, autre
conférences régionales
universitaires, établissements et
les experts.

> Courrier électronique :

diffuser un message aux
établissements et aux experts.

Liste des comptas des etadiissaments

Y R B O

N Code Imtitulé

Univeralte

Région de
Etat fetablissement Actions

BEOBEA]

Figure 35:liste des établissements de la conférence régionale connectee groupée
par type établissement.
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ANNEXE

Barre d’accés rapide (raccourcis) qui permet d’accéder a des pages
auxquelles le chef de projet, les membres de projets, le responsable de
I’établissement et le responsable de conférence régionale universitaire ont

besoin.

Port sur le calendrier de toutes les opeérations (soumission des nouveaux
projets et bilans par les porteurs de projet, leurs validation par les responsables
des établissements et conférences regionales universitaires, et enfin les
expertises par les conseillers scientifique), d’ailleurs il occupé la plus grande
surface et cela dans le souci, de sensibiliser tous les utilisateurs de la plate forme

sur le respect des délais accordées.

¢ Insertion obligatoire : dans le cas ou le responsable de 1’établissement néglige
la phase d’insertion (liste des facultés/instituts, liste formations doctorales et
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liste laboratoires), les porteurs de projet relevant de sont établissement seront
bloguer et ne pourront pas soumissionner un nouveau projet.
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